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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO 

CB - 0905- CUENTAS POR COBRAR 

A continuación se indica la definición y los lineamientos para diligenciar  el formato CB – 0905 CUENTAS POR COBRAR, con el fin que la información sea registrada correctamente.

I. LINEAMIENTOS:

No. 
Registre en orden consecutivo las cuentas por cobrar que se van generando a través de la vigencia.
FECHA: Anote dd/mm/aa en que se genera la cuenta por cobrar
CONCEPTO:
Indique el tema con el cual se relaciona la cuenta por cobrar. Por ejemplo, multas impuestas, reintegro de sueldos, reintegro de llamadas, honorarios, aportes de salud, incapacidades, otros.
FECHA DE EXPIRACION: Escriba el dd/mm/aa en que finaliza la obligación.
VALOR: Señale en pesos el monto de la cuenta por cobrar, indicando el valor inicial, los descuentos aplicados y el valor  neto a pagar.
RAZON SOCIAL O NOMBRES Y APELLIDOS: Registre la identificación de la persona natural o jurídica, relacionada con la cuenta por cobrar.
NIT Y/O C.C:
Escriba los números correspondientes a la identificación tributaria de la persona jurídica y/o la cédula de la persona natural.
RUBRO CONTABLE: Registre el número de la cuenta contable afectada por la cuenta por cobrar.
ORDEN DE PAGO O RESOLUCION: Señale el número de la decisión que respalda la cuenta por cobrar.
CONTRATO AFECTADO: Cuando ello aplique, indique el contrato al cual se carga la cuenta por cobrar. 
IMPUESTOS AFECTADOS: Cuando aplique, señale los tributos relacionados con la cuenta por cobrar. Por ejemplo, retefuente, reteiva, estampillas, otros.
CUENTA INCOBRABLE: Escriba si la cuenta relacionada es de difícil cobro o no.
TOTAL: Sume la columna denominada valor.
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